附件1

大学生思想政治教育会部门设置及职能简介

 主席

对指导老师负责，在老师的授权下，总领本会所有工作。统筹办公室、活动部、学习部三部门，代表本会主席团全面主持工作，制定工作计划，主持常委会、全体大会等各项重要会议。及时传达学工部的指示，统筹安排各项工作，听取各分管副主席的汇报，保证本会内部统一。是大学生思想政治教育会各项活动、传媒工作、财政工作的主要负责人之一，是中国大学生在线网的校网通站主要负责人。日常工作中主席因故不能主持工作时，可由副主席接受主席委托全权代理相关工作。

宣传副主席 

对指导老师和主席负责，协助主席开展工作，分管新闻部、采访部、摄影部三个部门。及时向主席汇报各项工作的执行、开展情况。接受校网通社监督，主要工作是搭建优秀记者团队，形成有新闻素养，文学素养，摄影技术素养的高战斗力通讯团队，是传媒工作的主力军负责人，是各类宣传片前期拍摄工作的主要负责人之一，是对外推送优秀新闻的主要负责人之一。日常工作中副主席因故不能主持工作时，可由主席或其他副主席接受主席委托全权代理相关工作。

网络副主席 

对指导老师和主席负责，协助主席开展工作，分管网络程序部、设计剪辑部，指导、协调各部门完成工作，及时向主席汇报各项工作的执行、开展情况，接受校网通社监督。主要工作是完善、稳定本会负责的学生在线网站建设和微信微博等新媒体发展推广、视频后期加工、剪辑、文化产品的设计，监督和引导大学生舆论，打造与中国大学生在线双向反馈的平台，联系并承接各项网络程序设计工作，是网络媒体工作主力军的负责人。日常工作中副主席因故不能主持工作时，可由主席或其他副主席接受主席委托全权代理相关工作。

办公室

办公室场地的日常管理、会议秘书工作；

内部信息通讯联系，值班安排；主持内部评比、完善内部制度；

本会财务会计、物资保管、采购工作；

主持内部团干培训、协助各部门策划内部素质拓展、交流活动、技能培训等工作。

摄影部

内部活动的拍照、摄影；

各类活动、风景、人物照片和视频的收集、整理工作；

“学工在线”网的图片、视频新闻的审核、编辑工作；

负责各类摄影比赛的策划，负责学工部活动宣传片、本会宣传片、纪念片的拍摄。

兼职承接其他组织、个人的拍摄工作

新闻部

内部活动在线上的宣传、以及校内外各类新闻的后期宣传报道；

向教育部“中国大学生在线”网、中国青年网等网站推送农大好新闻；

“学工在线”网的文章审稿、编辑工作，并完成学院“优秀宣传部”的评比、表彰、统战工作；

征集新闻线索，担负与其他校内外宣传组织的交流工作；

编辑“湖南农业大学学生在线”微信平台的活动新闻和其他非活动稿件汇总推送。

采访部

优秀典型人物、集体的采访报道、承担活动的现场记者工作；

参与“学工在线”网站文章的审核、编辑工作；

负责各类文学写作比赛的策划，以及与各文学社的交流、统战工作；

“湖南农业大学学生在线”微信平台的采访报道；

为组织的活动推荐主持人。

设计部

各项喷绘、海报、网站广告栏图片、网站页面设计；

文化纪念品、组织部门徽章、会服的设计工作；

剪辑摄影部提供的各类新闻、活动视频素材；

负责本会各项活动剪辑工作。

网络部

学工部各项大型活动PPT制作

负责与其他程序、设计、电脑社团、爱好者的交流、统战工作；举办各类电脑技术竞赛或电脑类的义务志愿服务；

为活动提供现场接线、微信、微博上墙、投影仪调控、等技术的支持；

微信排版推送以及其他新媒体技术应用、开发

活动部

策划摄影大赛、“微语者”毕业季全校寄言等一系列有特色，有深度的线上线下思想教育活动；

策划内部素质拓展活动；

协助老师完成“开学典礼”、“毕业典礼”两项典礼的各项工作；

承接教育部“中国大学生在线”网的相关活动。

学习部

“入学教育考试”成绩统计；校级、省级“评优”名单信息核对、奖状盖章；

协助老师完成“辅导员技能大赛”“学生工作总结表彰大会”两项活动的各项工作；

辅导员、新任班主任培训等学工部活动的现场布置工作；

班主任考核材料的收集与核对

“湖南农业大学学生在线”微信平台【学院风采】主题文章汇总推送。

